Приложение
 к Регламенту взаимодействия
 структурных подразделений
 ГУП СО «Распорядительная Дирекция МУГИСО»
 (Форма Заявки)

Заявка

на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг
(Заявка заполняется согласно инструкции)

1. Заявитель: __________________________________________________________________
                                                                                         (структурное подразделение)

2.  На поставку следующих: товаров, выполнение работ, оказание услуг:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(в т.ч. указывается общее количество (объем)  поставляемых товаров (работ, услуг))
3. Предлагаемый способ размещения заказа( _______________________________________
_____________________________________________________________________________
(указание процедуры закупки: конкурс, аукцион, запрос котировок цен, размещение заказа у единственного поставщика)

4. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам (работам, услугам), а также к условиям исполнения договора, рекомендуемые критерии оценки                 и сопоставления заявок на участие в закупке(: _____________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Начальная (максимальная) цена закупаемых товаров (работ, услуг), в т.ч. (без учета НДС/с учетом НДС)  в руб. ______________________________________________________

6. Место поставки товаров, работ, услуг: __________________________________________
_____________________________________________________________________________
8. Срок поставки товаров (работ, услуг): 
Начало с ___________ г. окончание не позднее ____________ г.  или не более_______ календарных дней с даты заключения договора на поставку товаров (работ, услуг). 
9. Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции                  и услуг (ОКДП)(___________________________
10. Обеспечение заявки в размере _______ руб.  или  % от общей стоимости товаров (работ, услуг)(.
11. Обеспечение договора  в размере _______ руб.  или  % от общей стоимости товаров (работ, услуг)(.

Руководитель подразделения _______________________

Ответственное лицо ____________________________

Инструкция по заполнению заявки 
1. В пункте 2 указывается:

1.1. Наименование общее количество товара (марки, модели) или эквивалентов, соответствующих требованиям п. 4 , при этом:
1.1.1 Заявитель в праве в требованиях к товарам (продукции) указывать товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя (далее по тексту -  Категории). В требованиях к Категориям должны быть указаны слова «или аналог» («или эквивалент») с указанием критериев определения соответствия аналога (эквивалента). 

1.1.2. Указание в требованиях к продукции на Категории без слов «или аналог» («или эквивалент») допустимо: 

- для закупки запасных частей или расходных материалов для оборудования, находящегося на гарантии, и если использование именно таких запасных частей                    или расходных материалов предусмотрено условиями гарантии, технической эксплуатационной документацией;

- в случае если закупаемые товары будут использоваться только во взаимодействии                     с товарами, уже используемыми Заказчиком и при этом уже используемые товары несовместимы с товарами других товарных знаков. Обоснование такого решения указывается в документации процедуры закупки;

- в случаях стандартизации (унификации) закупаемых в отрасли товаров, работ, услуг, определенных распорядительными документами Предприятия. Ссылки на такие документы указываются в документации процедуры закупки.
1.2. Наименование работ, услуг (с конкретным указанием общего объема и ед. измерения).

2. В пункте 3 Заявитель может указывать следующие процедуры размещения заказов:

- конкурс;

 - аукцион;

- аукцион в электронной форме;

-  закупка методом запроса котировок цен;

- закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

3.  Для целей качественного и квалифицированного отбора поставщика товаров (работ, услуг) при оценке и сопоставлении конкурсных заявок, направленных участниками конкурса, Заявитель может предложить за исключением критерия «Цена договора, цена единицы продукции» следующие критерии:

1)  срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

2) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

3)   качество технического предложения участника процедуры закупки;

4)   срок представляемых гарантий качества товара (работ, услуг);

5)   объем представляемых гарантий качества товара, (работ, услуг).                       

6)   квалификация участника процедуры закупки, в том числе подкритерии:

а) обеспеченность материально-техническими ресурсами при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

б) обеспеченность кадровыми ресурсами при размещении заказа                                       на выполнение работ, оказание услуг;

в) опыт и репутация участника процедуры закупки при размещении заказа                          на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг;

г) дополнительные подкритерии, установленные при размещении заказа                             на выполнение работ, оказание услуг (данный критерий применяется при проведении запроса предложений и конкурентных переговоров);

3. В п. 6. - указываются требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке (параметры: не более, не менее,                от и до, диапазон и т.д.),
Например:
- навесные потолки  марки «Армстронг» или эквивалент; 
- частота процессора  не менее 2000 ГГц и не более 2400 ГГц.


3.  В пункте 6 указывается место поставки товаров, (работ, услуг),                                при необходимости указывается точный адрес места выполнения работ.


4. В пункте 8 указывается срок (начало и окончание) исполнения договора                       в календарных днях с момента заключения договора на поставку товаров (работ, услуг)

 Например:
- Срок начала исполнения договора со 2 дня с даты заключения договора. Окончание не позднее 45 календарных дней;
-  с даты заключения договора до 31.12.2011.

5. Пункт 9 заполняется в соответствии с классификатором, размещенным                     на Официальном сайте Российской Федерации для размещения информации                            о размещении заказов по эл. адресу: 

http://zakupki.gov.ru/pgz/public/action/products/list/show?excludeFirst=true&ignoreLevel=true(
6.  В пункте 10, 11 устанавливаются требование об обеспечении заявки (договора)  в целях минимизации рисков Предприятия при размещении заказов на поставку товаров (работ, услуг).
( Перечень способов размещения заказа указан  п. 2 Инструкции  по заполнению заявки


( Требования к качеству, техническим, функциональным и иным  характеристикам товара (работ, услуг)  в  сокращенной форме указываются в заявке и  дополнительно представляются на бумажном и эл. носителе.


(  Ссылка на перечень видов деятельности, продукции и услуг указана   в пункте 2 Инструкции  по заполнению заявки


( По требованию заказчика


( По требованию заказчика


(  перейти по Вэб-ссылке





